
 
 

 

 

 

 

Der Medizinische Dienst Hessen unterstützt die gesetzlichen Kranken- und Pflegekassen mit seiner 
sozialmedizinischen Expertise. Als unabhängige und unparteiische Sachverständigeninstitution leisten wir damit 
einen wesentlichen Beitrag zur Gestaltung unseres Gesundheitssystems. Die sozialgesetzlichen Prinzipien der 
Solidarität, Qualität, Humanität und Wirtschaftlichkeit prägen unser Handeln im Land und auch im Bund. 

Für das Team Hilfsmittel und Medizinprodukte des Geschäftsbereichs Ambulante Versorgung am Standort in 
Oberursel suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit und unbefristet einen  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Als Arbeitgeber legen wir Wert auf Chancengerechtigkeit in allen Bereichen. Bei gleicher Qualifikation und Eignung 
fördern wir die Beschäftigung schwerbehinderter Menschen. Die Vollzeitstellen sind grundsätzlich teilbar. Die 
Vergütung erfolgt nach VG 5 TV MD. 

Die Vorlage eines Immunitätsnachweises gegen COVID-19 ist entsprechend § 20a Infektionsschutzgesetz (IfSG) 
Voraussetzung für ein Beschäftigungsverhältnis. 

Nähere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Frau Nina Schröder, Servicebereich Personal, unter der Telefonnummer 06171  
 634 - 105. Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung sichern wir zu. 

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Ausbildungs- und 
Arbeitszeugnisse, keine Zertifikate) unter Angabe der Kennziffer AK-AV-HM-09  bis zum 18.10.2022 an 
bewerbungen@md-hessen.de oder an: 

Medizinischer Dienst Hessen 
Servicebereich Personal 
Zimmersmühlenweg 23  
61440 Oberursel 

 

 

 

 

 

 

Assistenzmitarbeiter (w/m/d) 
 

Aufgabengebiet: 

 Auftragserfassung und Auftragsverwaltung (inkl. Zuständigkeitsprüfung und Auftragsverteilung) 

 Schreiben von Gutachten und anderen Texten nach Diktat oder Vorlage 

 Archivierungsaufgaben 
 

Wir bieten Ihnen: 

 Interessante Aufgaben im Rahmen einer 37,5-Stunden-Woche 

 Kontinuierliche Fortbildungsmöglichkeiten 

 Attraktive Vergütung nach unserem eigenständigen Tarifvertrag TV MD inklusive verschiedener 
Zusatzleistungen wie betriebliche Altersversorgung, 13. Gehalt und vermögenswirksame Leistungen 
 

Sie bringen mit: 

 Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise im medizinischen Bereich 

 Fundierte Kenntnisse im Schreiben von Texten nach Diktat oder Vorlage 

 Beherrschung der medizinischen Nomenklatur 

 Gute Kenntnisse in der Auftragsverwaltung 

 Gute EDV-Kenntnisse 

 Sicherheit im schriftlichen und sprachlichen Ausdruck   
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